Informacie

ktoré je Centrum pedagogicko — psychologického poradenstva a prevencie
v Kysuckom Novom Meste povinné zverejnit’ podla ustanovenia § 5 zakona C.
211/2000 Z. z. o slobode informacii.

1. Sposob zriadenia Centrum pedagogicko — psychologického poradenstva
a prevencie v Kysuckom Novom Meste (d’alej len CPPPaP), jeho
pravomoci a kompetencie a popis organizacnej struktiary

Sposob zriadenia CPPPaP
Centrum pedagogicko - psychologického poradenstva a prevencie
v Kysuckom Novom Meste ma nasledovné identifikacné udaje :

Nazov: Centrum pedagogicko — psychologického poradenstva a prevencie
Prdvna  Stdtna rozpoltové organizacia s pravnou subjektivitou, ktord je svojimi

forma: prijmami napojena na Statny rozpocet ako organ miestnej Statnej spravy
Sidlo: Komenského 2740, 024 01 Kysucké Nové Mesto
1CO: 379012 73

1. Vzmysle zakona NR SR C. 279/1993 Z.z. o Skolskych zariadeniach, zdkona C.
542/ 1990 zb. o &tatnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a vyhlasky MS SR
C. 43/1996 Z.z. o podrobnostiach vo vychovnom poradenstve a poradenskych
zariadeniach  bola 25.2.1998 zriadenda pedagogicko-psychologicka  poradia
Okresnym uradom v Kysuckom Novom Meste.

2.0d 1.2.2003 zmena nazvu: Pedagogicko — psychologicka poradna, Skolské
zariadenie, rozpoctova organizacia s pravnou subjektivitou Zriad'ovacia listina zo dna
1.2.2003.

3. 0d 23.1.2004 zmena zriadovatela — Krajsky $kolsky trad v Ziline. Dodatok ¢. 1
k zriad'ovacej listine organizacie zo dra 23.1.2004.

4.0d 1.9.2008 v zmysle § 132, Zakona MS SR ¢&. 245/2008 Z.z. o vychove a
vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a doplneni niektorych zakonov sa zmenil
nazvov na Centrum pedagogicko — psychologického poradenstva a prevencie.
Dodatok Zriad'ovacej listiny ¢. 3 zo dna 27.8.2008 (dalej len CPPPaP)

CPPPaP je samostatnou rozpoctovou organizaciou s pravnou subjektivitou
Pravne postavenie Centra pedagogicko — psychologického poradenstva a prevencie

je pravnickou osobou, vystupuje v pravnych vztahoch svojim menom a nesie
zodpovednost’ vyplyvajicu z tychto vztahov. Hospodari samostatne na zaklade



rozpoctu napojeného na Krajsky Skolsky Urad Y Ziline.
Centrum pedagogicko — psychologického poradenstva a prevencie podla zriad'ovacej
listiny poskytuje:

1. Komplexnu psychologickd, Specialnopedagogicku, diagnostickl, vychovnd,
poradenskl a preventivnu starostlivost’ detom okrem deti so zdravotnym postihnutim
najma v oblasti optimalizacie ich osobnostného, vzdelavacieho a profesijného vyvinu,
starostlivosti 0 rozvoj nadania, eliminovania poruch psychického vyvinu a porich
spravania. Zakonnym zastupcom a pedagogickym zamestnancom poskytuje
poradenskeé sluzby.

2. V spolupraci s rodinou, Skolou a Skolskym zariadenim poskytuje preventivnu
vychovnl a psychologickll starostlivost detom podla odseku 1 a ich zakonnym
zastupcom, najma v pripadoch vyskytu porach psychického vyvinu a poruch
spravania a vyskytu socialnopatologickych javov v populdcii deti vo svojej Uzemnej
pOsobnosti.

3. Zabezpecenie svojich uUloh vyuZiva najma metddy psychologickej a pedagogickej
diagnostiky, psychologického a vychovného poradenstva, prevencie, reedukacie,
rehabilitacie a psychoterapie.

4. Vykonava cinnosti:
a) preventivno-vychovné a odborno-preventivne,
b) metodicko-odborné,
c) tvorbu preventivnych programov.

Statutdrnym orgéanom CPPPaP je riaditel’, ktory riadi ¢innost’ organizacie a kond v jej
mene.

2. Ulohy skoly v oblasti ekonomického a materialno-technického
zabezpecenia

1. CPPPaP v oblasti ekonomického a materialno-technického zabezpecenia
najma:
a. Spravuje a zvelad'uje majetok svoj a Slovenskej republiky poskytnuty mu k
plneniu vymedzeného poslania
b. Utvara jednotlivym oddeleniam a pracovnikom CPPPaP potrebné materidlne
podmienky na zabezpecenie plnenia ich Uloh
c. Navrhuje rozpocet na nasledujuci rozpoctovy rok podla vykonov v zmysle
pravnych predpisov.
d. Rozpisuje prideleny rozpocet a sleduje optimalnost’ Cerpania finan¢nych
prostriedkov,
e. Spravuje rozpocet na zabezpecenie plnenia vSetkych uloh a poslanl'
f.  Planuje investi¢nd ¢innost’ na zvel'ad'ovanie majetku v jeho sprave,
2. CPPPaP svoju hospodarsku cinnost’ zabezpecuje v rozsahu svojho poslania a
uloh.
3. Hospodarenie CPPPaP sa vykonava podla schvaleného rozpoctu a je
pravidelne kontrolované zriad'ovatelom CPPPaP.




3. Ulohy CPPPaP v oblasti pracovnopravnej a mzdovej

1. CPPPaP v oblasti pracovnopravnej a mzdovej najma:

a. V pracovnopravnych vztahoch ku svojim zamestnancom vystupuje ako
zamestnavatel

b. PIni vSetky povinnosti vyplyvajlce jej zo Zakonnika prace, Zakona o
vykone prac vo verejnom zaujme, Zakona o pedagogickych
a odbornych zamestnancoch, Zakona o odmenovani niektorych
zamestnancov vykonavajucich prace vo verejnom zaujme

c. Zabezpecuje administrativno-technické prace na mzdovom a pracovno-
pravnom Useku. Poskytuje pravne poradenstvo zamestnancom
CPPPaP.

4. Ulohy CPPPaP v oblasti informacnej ¢innosti a statistiky.

CPPPaP v oblasti informatiky a Statistiky najma :

a. zabezpeCuje zhromazd'ovanie, predspracovanie a prenos informacii a
podl'a poZiadaviek ministerstva Skolstva, Krajského Uradu v Ziline
a Statnej Skolskej inSpekcie a to v sulade so zakonom o ochrane
osobnych Udajov.

b. PIni si Ulohy vyplyvajluce zo zakona o volnom pristupe k informaciam

c. Vystupuje vo svojom mene ako Statisticka jednotka a plni tlohy
vyplyvajlce zo zakona o Statistike.

d. Vystupuje vo svojom mene pri poskytovani Udajov podl'a osobitného
predpisu (napriklad Zakon o ochrane ovzdusia, Zakon o civilnej
ochrane a pod.)

e. Pravidelne informuje zriad'ovatela, verejnost’ a podla potreby aj
Uzemnu Skolsku radu o stave a problémoch CPPPaP.

5. Organizacna struktira CPPPaP

Personalna struktura CPPPaP:

A. Riadiaci pracovnici:
Riaditel’ CPPPaP

B. Odborni zamestnanci podla karierovych stupniov:
Samostatny odborny zamestnanec - psycholdg
Samostatny odborny zamestnanec — lieCebny pedagog
Samostatny odborny zamestnanec — socialny pedagdg

C. Nepedagogicki zamestnanci:
Ekondmka
Informatik
Upratovacka




Organizacna Struktira CPPPaP a jej popis su podrobnejSie uvedené v Organizathom
poriadku CPPPaP, do ktorého mozno slobodne nahliadnut’ u riaditela CPPPaP.

\ 6. Miesto, Cas a sposob, akym mozno ziskavat’' informacie

a) Miesto a cCas ziskavania informacii

Telefonicky:

Osobne:
Postou na adresu:

Faxom:

Elektronickou
postou:

web:

041/421 21 76
041/422 04 74— ekonomické oddelenie

riaditel’ CPPPaP

CPPPaP

ul. Komenského 2740

024 01 Kysucké Nové Mesto

041/422 03 74

pppknm@stonline.sk

www.pppknm.sk

Informacie sa Ziadatelom spristupfnuju aj bez preukazania pravneho alebo iného
dovodu, alebo zaujmu v pracovnych dioch v ¢ase od 08:00 do 14:00 hod.

b) Sposob a forma ziskavania informacii

Povinné zverejnovanie informacii:

CPPPaP je povinné zverejnit’ tieto informacie:

sposob zriadenia , jeho pravomoci a kompetencie a popis
organizacnej Struktary,

miesto, ¢as a spOsob, akym mozno ziskavat informacie,
informacie o tom, kde mozno podat’ ziadost, navrh, podnet,
staznost’ alebo iné podanie,

miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a
moznosti slidneho preskiimania rozhodnutia CPPPaP, vratane
vyslovného uvedenia poZiadaviek, ktoré musia byt spinené,
postup, ktory musi CPPPaP dodrziavat’ pri vybavovani vsetkych
Ziadosti, ndvrhov a inych podani, vratane prislusnych lehot, ktoré
je nutné dodrzat,

prehlad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk,
podla ktorych CPPPaP kona a rozhoduje, alebo ktoré upravuju


http://www.pppknm.sk/

prava a povinnosti fyzickych oso6b a pravnickych osob vo vzt'ahu
k CPPPaP,

Okrem tychto informacii moze CPPPaP zverejnit' aj dalSie informacie. Uvedené
informacie sa zverejnia sposobom umoznujucim hromadny pristup a sucasne sa
zverejnia v sidle CPPPaP na verejne pristupnom mieste - na vchodovych dverach
CPPPaP.

CPPPaP, ako prevadzkovatel informacnych systémov, ktoré obsahuji informacie, pri
ktorych osobitny zakon nevyluCuje verejni pristupnost, je povinny informacie
obsiahnuté v tychto registroch a zoznamoch uverejnovat’ na volne pristupnej
internetovej stranke. Také zverejnenie nie je porusenim osobitnych predpisov.
CPPPaP mobze informacie podla predchadzajlicich odsekov zverejnit’ aj dalSimi
sposobmi.

Spristupnovanie informacii na Ziadost’'
Forma a obsah Ziadosti o spristupnenie informacie:

o Ziadost' mozno podat’ pisomne, Ustne, faxom, elektronickou
postou alebo inym technicky vykonatel'nym sposobom,

« 20 ziadosti musi byt zjavné, ktorej povinnej osobe je urcena,
meno, priezvisko, nazov alebo obchodné meno Ziadatela, jeho
adresa pobytu alebo sidlo, ktorych informacii sa ziadost' tyka a
aky sp0Osob spristupnenia informacie Ziadatel navrhuije,

o« ak Ziadost nema predpisané nalezitosti uvedené v
predchadzajucom odseku, CPPPaP bezodkladne vyzve Ziadatela,
aby v uréenej lehote, ktora nesmie byt' kratSia ako sedem dni,
neuplnd Ziadost' doplnil. Pouci ziadatela aj o tom, ako treba
doplnenie urobit’. Ak napriek tejto vyzve CPPPaP Ziadatel zZiadost’
nedoplni a informaciu nemozno pre tejto nedostatok spristupnit,
CPPPaP Ziadost odlozi,

« Ziadost' je podana driom, ked’ bola oznamena CPPPaP,

e na ziadost' CPPPaP pisomne potvrdi podanie Ziadosti.

Sposoby spristupnenia informacii na Ziadost':

o CPPPaP spristupriuje informacie najma Ustne, nahliadnutim do
spisu vratane moznosti vyhotovit si odpis alebo vypis,
odkopirovanim informacii na technicky nosi¢ dat, spristupnenim
képii predloh s pozadovanymi informaciami, telefonicky, faxom,
postou, elektronickou postou. Ak informaciu nemozno spristupnit’
sposobom uréenym ziadatel'om, dohodne CPPPaP so Ziadatel'om
iny spOsob spristupnenia informacie,

« CPPPaP umozni kazdému bez preukdazania pravneho alebo iného
dévodu alebo zaujmu nahliadnut, robit’ si vypisy alebo odpisy
alebo kopie zo spisov a z dokumentacie,



o CPPPaP pri poskytovani informacii urobi opatrenia, aby nazretim
do dokumentacie neboli porusené povinnosti suvisiace s
obmedzenim pristupu k informaciam podla § 8 az 12 zakona C.
211/2000 Z.z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov.

c. Miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku a moznosti
sidneho preskiimania rozhodnutia CPPPaP

c.a. Miesto, lehota a sposob podania opravného prostriedku
Odvolanie

Proti rozhodnutiu CPPPaP o odmietnuti pozadovanej informacie mozno podat’
odvolanie v lehote 15 dni od dorucenia rozhodnutia alebo marneho uplynutia lehoty
na rozhodnutie o ziadosti. Odvolanie sa podava na sekretariate CPPPaP.

Z odvolania by malo byt zrejmé najma:

« kto podava odvolanie,

« proti ktorému rozhodnutiu smeruje,

« dovody odvolania,

« navrh, ako ma odvolaci organ rozhodnut'.

SpoOsob podania odvolania:

e pisomne,

« Ustne do zapisnice,

« telegraficky, telefaxom, v tom pripade vSak treba pisomné odvolanie
dorudit’ na CPPPaP riadne podpisané do troch dni,

« elektronickymi prostriedkami podpisané zaru¢enym elektronickym
podpisom podl'a osobitného zakona.

O odvolani proti rozhodnutiu CPPPaP rozhoduje Krajsky $kolsky Grad v Ziline, ako
jeho nadriadeny organ. Odvolaci organ rozhodne o odvolani do 15 dni od dorucenia
odvolania CPPPaP. Ak odvolaci organ v tejto lehote nerozhodne, predpoklada sa, ze
vydal rozhodnutie, ktorym odvolanie zamietol a napadnuté rozhodnutie potvrdil. Za
den dorucenia tohto rozhodnutia sa povazuje druhy den po uplynuti lehoty na
vydanie rozhodnutia.

c.b. Moznosti sidneho preskimania rozhodnutia
CPPPaP

Rozhodnutie o odmietnuti ziadosti mozno preskimat’ v sudnom konani podla ust. §
244 a nasl. Obcianskeho sudneho poriadku. Ak Ziadatelovi nebolo vyhovené v
odvolacom konani, moze do dvoch mesiacov od dorucenia rozhodnutia o odvolani
podat’ Zalobu na prislusny sud (krajsky sud).



c.c. Postup, ktory musi CPPPaP dodrziavat’' pri vybavovani
vSetkych Ziadosti, navrhov a inych podani, vratane prislusnych
lehot

Lehoty, ktoré je povinné CPPPaP dodrziavat’ podl'a zakona ¢. 211/2000 Z.
z. o slobode informacii :

« Vv jednoduchych veciach bezodkladne,

e do 5dni (§ 7 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z. ) — odkaz na uz zverejnenu
informaciu,

« do 7 dni (§14 ods. 3 zakona ¢. 211/2000 Z. z.) — vyzva ziadatel'ovi, ktorého
Ziadost’ neobsahuje predpisané nalezitosti na ich doplnenie, uvedené v § 14
ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.,

e do 5dni (§ 15 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.) — postipenie Ziadosti, ktord
nemoOze CPPPaP vybavit a ma vedomost’ o tom, kde mozno pozadovanu
informaciu ziskat/,

« najneskdr do 8 pracovnych dni (§ 17 ods. 1 zakona ¢. 211/2000 Z. z.) -
odpoved’ Ziadatelovi o informaciu na Uplnd Ziadost, ak nie si zavainé
dbvody na predIZenie lehoty podla § 17 ods. 2 zakona ¢. 211/2000 Z. z.,

« bezodkladne pred uplynutim lehoty uvedenej v § 17 ods.1 zakona C.
211/2000 Z.z. (§ 17 ods. 3 zdkona ¢. 211/2000 Z. z.) — oznamenie
prediZenia lehoty Ziadatelovi o informaciu z dévodov podla § 17 ods. 2
zakona ¢. 211/2000 Z. z.,

« do 15 dni (§ 19 ods. 3 zakona €. 211/2000 Z. z. ) — rozhodnutie o odvolani.

VSetky lehoty zacinaju plynat’ diiom dorucenia podania na CPPPaP.

5. Prehl'ad predpisov, pokynov, instrukcii, vykladovych stanovisk, podl'a
ktorych GMH kona a rozhoduje, alebo ktoré upravuju prava a povinnosti
fyzickych os6b a pravnickych os6b vo vzt'ahu CPPPaP

« Ustava Slovenskej republiky,

« Listina zakladnych prav a slobod,

e Zakon €. 211/2000 Z. z. o slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a
doplneni niektorych zakonov (zakon o slobode informacii),

o Zakon C. 245/2008 Z.z. o vychove a vzdelavani (Skolsky zakon) a o zmene a
doplneni niektorych zakonov,

o Zakon €. 270/1995 Z. z. o Statnom jazyku Slovenskej republiky v zneni
neskorsich predpisov,

e Zadkon €. 71/1967 Zb. o spravnom konani (Spravny poriadok) v zneni
neskorsich predpisov,

o Zakon €. 152/1998 Z. z. o st'aznostiach,

o Zakon ¢. 596/2003 Z. z. o Statnej sprave v Skolstve a Skolskej samosprave a o
zmene a doplneni niektorych zakonov,

« Zakon &. 597/2003 Z.z.. o financovani Z5,SS a SZ v zneni nesk. predpisov,




o Zakonnik prace,

o Zakon €. 552/2003 Z. z. o vykone prace vo verejnom zaujme,

o Zakon ¢. 553/2003 Z. z. o odmenovani niektorych zamestnancov pri vykone
prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

o Zakon ¢. 317/2009 Z.z. o pedagogickych zamestnancoch a odbornych

zamestnancoch a o zmene a doplneni niektorych zakonov,

Obchodny zakonnik,

Obdiansky zakonnik,

Obciansky sudny poriadok,

Trestny zakon,

Trestny poriadok,

Zakon €. 278/1993 Z. z. o sprave majetku Statu v zneni neskorsich predpisov,

Zakon ¢. 25/2005 Z. z. o verejnom obstaravani a o zmene a doplneni

niektorych zakonov,

o Zakon 523/2004 Z. z. o rozpocCtovych pravidlach v zneni neskorsich predpisov,

o Zakon €. 162/1995 Z. z. o katastri nehnutelnosti a o zapise vlastnickych a
inych prav k nehnutelnostiam v zneni neskorsich predpisov,

o Zakon C. 85/1990 Zb. o peticiach

o Zakon ¢. 124/2006 Z. z. o bezpecnosti a ochrane zdravia pri praci v zneni
neskorsich predpisov,

o Nariadenie vlady SR ¢&. 238/2004 Z. z. o rozsahu vyucovacej povinnosti
ucitel'ov a vychovnej Cinnosti pedagogickych pracovnikov,

o Zakon C. 428/2002 Z. z. o ochrane osobnych Udajov,

o Zakon €. 241/2001 Z. z. o ochrane utajovanych skutocnosti a o zmene a
doplneni niektorych zakonov,

o Zakon €. 395/2002 Z. z. o archivoch a registratirach a o zmene a doplneni

niektorych zakonov,

Zakon €. 365/2004 Z.z . antidiskriminacny zakon

Zakon €. 431/2002 Z.z. o Uctovnictve v zneni neskorsich predpisov

Zakon €. 283/2002 Z.z. o cestovnych nahradach

Zakon €. 10/1996 Z. z. o kontrole v Statnej sprave v zneni neskorSich

predpisov,

o Zakon ¢. 502/2001 Z. z. o financnej kontrole a vndtornom audite v zneni

neskorsich predpisov,

Stat(it CPPPaP,

Organizacny poriadok CPPPaP,

Pracovny poriadok CPPPaP,

Spisovy a Skartacny poriadok CPPPaP.

Mgr. Alena ZABKOVA
riaditel'ka CPPPaP KNM

V Kysuckom Novom Meste dna 02. januara 2011



